Guatemala 31 de julio del 2017
Informe No. 005-2017

Licenciado.

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deporte

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe
de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 1499-2017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 234-2017, correspondiente al mes de
Julio del presente ario, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequeno contribuyente Serie "B” No. 000005.

Actividades Realizadas.

1. Brindar Apoyo a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en la elaboracién
de oficios y demas documentacidn que genere en la Seccién de Inventarios.

2. Apovyar a la Jefatura de Inventarios en el Archivo de la Documentacion que
ingrese y egrese.

3. Brindar apoyo a la Jefatura de la Seccién de Inventarios en las revisiones
fisicas de los bienes de la Direccidn y Coordinacion, asi como en los
centros de costo.

4. Apoyar a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en los procesos de baja
en desuso.

3. Brindar Apoyo a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en el etiquetado de
los bienes de recién adquisicién y de lo que no se encuentre etiquetado al
momento de la revisién fisica.

6. Otras actividades afines al cumplimiento del contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoy0 en el ingreso de bienes en el Sistema de Contabilidad Integrada
SICOIN en el mes de junio.



. Se apoyd en la realizacién de finiquitos de la seccion de Inventario durante
el mes de julio.

. Se apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad de Fomento al
Arte, unidad de Planificacion y Asuntos Juridicos de la Direccién General
de las Artes.

. Se apoyo en la redaccion de las certificaciones de bienes correspondiente
al mes de junio.

. Se Apoyd en la generacion de reportes FINT Y FIN2 en el Sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN.

. Se apoyé en la actualizacion del reporte de Control de inventario de alzas
en el inventario en el mes de junio.

Atentamente,
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